
  שליחת ניוזלטר
  

  ניוזלטר לרשימת דיוורבהדרכה זו נלמד על שלבי שליחת 
  ).מערכת ניוזלטר הינה תוספת ואיננה נמצאת כברירת מחדל במערכת הניהול(

  
  עריכת נמענים לרשימת דיוור. 1

  .רשימות דיוור על מנת להוסיפן לתפוצה/ בשלב הראשון יש לערוך רשימת 
  

על מנת " הוספת רשימת כתובות מתוך קובץ אקסל"-ו" ירת רשימת דיווריצ"ניתן להיעזר בקבצי ההדרכה 
  .ללמוד כיצד לעשות זאת

  
  פתיחת ניוזלטר חדש. 2

  ".ניוזלטרים"לשונית > ניגשים לאיזור ניוזלטרים , במערכת הניהול
 

  ).בדוגמא המצולמת הרשימה ריקה(בעמוד זה מופיעות הרשימות שכבר נערכו בעבר 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  "בחירת הנמענים: "ונפתח החלון הראשון מבין שני חלונות עיקריים" חדש"ים על לוחצ
  
  בחירת נמענים: 'א-2

  



  :הנה דוגמא לבחירה
1 .  

  > " ניסיון"ברשימת 
סימון כתובת מייל מתוך 

הכתובת היחידה (הרשימה 
  ) ברשימה

   
  
  
  
  
  
  
> " הוסף כתובת"בחירה ב. 2

עמודת מתווספת להכתובת 
  ".נמענים"
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  י לחיצה על"לאחר שבחרנו את הנמענים שלנו נעבור להזנת התוכן ע
  

על מנת שהמערכת תאפשר  – אבל,  בהמשך יהיה ניתן לערוך את רשימת הנמענים–שימו לב *

  .יש לבחור לפחות בנמען אחד, שמירה

  

  עריכת התוכן בניוזלטר: 'ב-2

  ".עריכת הניוזלטר: "העיקרי השני יפתח החלון –" עבור להכנסת תוכן"לאחר שלחצנו על 
 



  ".נושא"דבר ראשון שנעשה זה ניתן שם לניוזלטר בשדה 
 הזנת התוכן הינה זהה להזנה בעמוד תוכן רגיל –כ ניתן להתחיל להזין תוכן בניוזלטר "אח

  ).באיזור התמיכה באתר" עריכת טקסט"ניתן להיעזר בהדרכות (במערכת הניהול 
  

  . הנה דוגמא להזנת נושא ותוכן
  ".שמור"כמובן שבסוף עושים 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  המשך עריכה. 3

וכמובן בתנאי שהוספנו " נושא"ובתנאי שנתנו לניוזלטר שם בשדה (לאחר שמירה ראשונה 
  .אין בעיה לסגור את החלון ולשוב אליו בהמשך") בחירת נמענים"לפחות נמען אחד ב

  

  .ים שכעת התווסף אליה ניוזלטר אחדהנה טבלת הניוזלטר
  
  
  
  
  
  
  

משם אפשר לדפדף לחלון " בחירת נמענים"לחיצה על שם הניוזלטר תכניס אותנו שוב לחלון 
  ! לא לשכוח לשמור לאחר כל שינוי–עריכת הניוזלטר 

  
  שליחת ניוזלטר. 4

ניתן , לאחר שאנחנו מרוצים מתוכן הניוזלטר ולאחר שגם החלטנו שרשימת הנמענים שלמה
  .לשלוח את הניוזלטר לכל הנמענים

  

  ".שלח"מגיעים לאותה טבלת ניוזלטרים ולוחצים על 
  
  
  
  
  
  
  

  .מתעדכן תאריך השליחה, שימו לב שלאחר שליחה ראשונית
  **ניתן לשלוח את הניוזלטר שוב ושוב –גם לאחר שליחה של ניוזלטר **



   עבודה עם תבנית שליחה–מתקדם . 5

  : יכולים לשלוף אותה תמיד באמצעות מסך העריכה–ות תבנית שליחה לקוחות אשר בחרו לבנ
 

  > תבניות > סרגל הכלים 
  .בחירה בתבנית הרצויה

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 
 

התבנית היא כמובן תלויית 
  .עיצוב לכל לקוח ולקוח

  
הכוונה בתבנית היא שניתן 
לערוך תוכן בתוך מסגרת 

  .עיצובית קיימת
  

  >>דוגמא לתבנית 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  כללי

 על מנת להוסיף את המערכת יש –מערכת ניוזלטרים הינה תוספת למערכת הניהול  •
 il.co.upsite@info: ליצור קשר עם משרד אפסייט

 .il.co.upsite@info: לפרטים. תבניות לעריכה הן בגדר תוספת •
  


